TRUNG TAM KHAI THAC VAN HANH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DCT DA NANG - QUANG NGAI Pjc 1ap - Ty do — Hanh phiic
PHONG HANH CHINH TONG HQP

S6 :04 /BC-HCTH Dé Néng, ngayld thang Unam 2026

BAO CAO THYC HIEN CONG TAC THANG 12/2025 VA
KE HOACH CONG TAC THANG 01/2026

1. Danh gia thwce hién cong tic thing 12

1.1 Cong tdc ra sot trién khai cong viéc ciia phong theo chirc ning
nhiém vy

- Nhan sy phong tham gia t6 xdy dung phuong 4n QLVH diém dimg xe tai
Km 96+100.

- Thyc hién cong tac danh gia can b, thi dua khen thudng ndm 2025.

- Phéi hop véi cic Phong, Pgi thuc hién cong tac kiém ké tai san vin phong
cubi nam.

- Phéi hop v6i Cong doan Trung tdm té chirc Hoi Nghi Ngudi lao déng nam
2026.

- Tuyén dung nhan su bb sung cho P6i x4y dung va béo tri.

- Phéi hop véi Phong K& todn ra sot, tdng hop lai luong ndm 2025 dé quyét
toan luong ndm 2025.

- Phéi hop véi K& todn ra soét, kiém tra d6i chiéu lai Bdo hiém nim 2025.

1.2 Thye hién cong tdc theo ké hoaéh thang 12 dwgc Ban gidm d6c phan
cong.

- Téng hop theo ddi, bao céo dau muc cong viéc va tién do thuc hién cia cac
phong/d6i hang thang/quy theo phén cong, chi dao ctia Ban giam déc...

- T chitc hudn luyén nghiép vu PCCC va CNCH cho CBCNV tai diém dimg

xe Km96+100.

- Mua sim CCDC phuc vu cbng tic dwa vao hoat dong diém dimg xe
Km96+100.

- Duy tri cong tdc thudng xuyén kiém tra ddm bao an toan vé sinh thuc phim

va chét lugng bira an.
(Chi tiét trién khai céng viéc theo phu luc dinh kém)
2. Ké hoach cong viéc thang 01/2026

- Tuén thu theo chi dao phén cong nhiém vu cia Ban giam dbe.

- Thyc hién theo chirc ndng, nhiém vu ctia phong theo diing quy dinh.

- Ra soét bao mic déng bao hiém x3 hdi cho ngudi lao dong theo Nghi dinh
s6 293/2025/NP-CP @& tham muu d& xuit mac déng bao hiém cho ngudi lao ddng.
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- Thyc hién cong tdc chudn bj Tét Binh Ngo 2026, ché d chinh sich cho
nguoi lao dong.
- Phéi hop véi Doi van hanh, don vi thyc hién cong tdc quan ly van hanh
diém dimg xe Km96+100 khao sat 14y y kién ctia khach hang.
- Lén ké hoach téng ké nam 2025.
- X4y dung ké hoach cho Ban Giam déc 1am viéc véi cdc Phong vé céc quy
trinh, quy ché ... ctia Cong ty TNHH MTV.
- Tuyén dung nhén sy cho Phong ké hoach k¥ thuat, Doi van hanh, D§i xay
dung va bao tri.
- Quyét toan lwong, phuc loi nim 2025
- P& xuét thay thé mét sb trang thiét bi hu hong tai bép an sau khi nha thau
hoan thanh viéc sira chita: bon rira, ng nude, voi nude. ..
- Thudmg xuyén béo cédo Linh dao Trung tdm céc vudng méc va kién nghi
giai quyét dé hoan thanh cong viéc dugc giao.

3. Cong tac khac _
_ -Thudng xuyén ndm bt tim tu, nguyén vong d& chim lo doi séng ngudi lao
d6ng trén toan tuyén.

Trén ddy 1 bdo cdo vé cong tac thuc hién cong viéc thang 12/2025 va ké
hoach thyc hién céng viéc thang 01/2026. Phong HCTH kinh béo cédo Lanh dao
Trung tdm dugc biét va cac don vi trye thudc Trung tm phéi hop thuc hién.

Tran trong !
Noinhdn: PHONG HCTH
- Ban GP TT (dé b/c);
- Céc Phong, Pdi (dé p/h);
- CBCNV Phong HCTH (t/h);
- Luu HCTH. -

Tran Vin Ting



