TRUNG TAM KHAI THAC VAN HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DCT PA NANG - QUANG NGAI Dgc ldp — Ty do — Hanh phiic
PHONG HANH CHINH TONG HQP

sé :§¥/BC-HCTH Da Néng, ngay 03 thang g ném 2025

| BAO CAO THU'C HIEN CONG TAC THANG 8/2025 VA
KE HOACH CONG TAC THANG 9/2025

1. Dinh gia thye hién cong tic thing 8

1.1 Cong tic ra soat trién khai cdng viéc clia phong theo chirc niing
nhiém vu

- Ra soat, tham muu Ban Gidm dbc trong cdng tac quan 1y hanh chinh nhim
dam bao tiét kiém dién, nudrc, thuc hién céng tdc PCCC vao mua na"mg nong.

- Phéi hop véi Vin phong VEC td chirc tuyén truyén ky niém 80 nim Céch
mang Théng 8 thanh céng, va Qudc khanh nuée Cong hoa x& hoi chi nghia Viét
Nam.

- Nhan sy phong tham gia t6 xdy dung phuong 4n QLVH diém dung xe tai
Km 96+100.

- Phéi hop céng doan tdng qua cho cac chau 1a con CBCNV c6 thanh tich
xuét sic trong nim hoc 2024 — 2025,

1.2 Thue hién cong tic theo ké hoach thang 8 dwgc Ban giam d6c phén
cong .
- Téng hop theo ddi, bdo cdo dau muc cdng viéc va tién do thyuc hién clia cic
phong/ddi hang théng/quy theo phan céng, chi dao ciia Ban gidm déc...

- Phéi hop vé6i Céng doan kién toan nhan su Uy vién Ban chap hanh, Chu
nhiém Uy ban kiém tra Cong doan Trung tam.

- Phéi hop vé6i Céng doan té chic “Bita com Cong doan” cho toan thé
CBCNV Trung tam. |

- Ra soat phong & tai cac tram thu phi, chii dong lién hé cac nha thau thuc hién
cong tac trén tuyén dé cung cip phong & theo chi dao cua Lanh dao Trung tam, tao
diéu kién cho cac don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Phéi hop thudng xuyén v6i Poi XD-BT vé céc hoat dong clia nha tram,
cong tac trang thiét bj tai nha tram, cong tdc PCCC tai c4c nha tram.

- Duy tri cong tic thudng xuyén kiém tra dam bao an toan vé sinh thuc phdm
va chét luong bita 4n.
(Chi tiét trién khai cong viéc theo phu luc dinh kém)
2. Ké hoach cong viéc thang 9
- Tuan thu theo chi dao phan céng nhiém vu cua Ban gidm doc
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- Thyc hién theo chiic ndng, nhi¢ém vu ctia phong theo dung quy dinh.

- Ra 504t lai phong ¢ tai Tram thu phi Bic Quéng Ngéi, sap xép bd tri cac
don vi & tai Tram theo ting khu vuc cu thé.

- Phéi hop véi Vin Phong Tong cong ty xem xét xin 03 xe pickup @& phuc
vu cong tac quan ly khai th4c.

- Théng béo bd sung hoan thién hd so ca nhan bd nhiém lai ctia can bd
Nguyén Vin Trung vao thang 10/2025.

- Thuong xuyén ndm bt cic théng tin vé mua bdo, dé bdo cdo Ban lanh dao
va c4c b phan biét dé c6 ké hoach ung pho véi cong tac bio 1 ndm 2025.

- Thudng xuyén béo céo Lanh dao Trung tdm cic vudng mic va kién nghi
gidi quyét dé hoan thanh cong viéc duogc giao.

3. Cong tac khac ;

-Thudng xuyén ndm bét tAm tu, nguyén vong dé cham lo dvi séng nguoi lao
dong trén toan tuyén.

Trén déy 1a béo cdo vé& cong tic thuc hién cdng viéc thdng 8/2025 va ké
hoach thuc hién coéng viéc thang 9/2025. Phong HCTH kinh béo cédo Lanh dao
Trung tdm duoc biét va céc don vj truc thudce Trung tdm phdi hop thuc hién.

Tran trong !

Noinhgn:, PHONG HCT
" - Ban GD TT (& b/c); ‘

- C4c Phong, i (dé p/h);

- CBCNV Phong HCTH (t/h);

- Luu HCTH.

Tran Vin Ting
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