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S6: M /QP-VEC-HPTV Ha Noi, ngay /) thang 10 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh Chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau

t0 chirc b may giup vi¢e ciia Cong ty me - Téng cong ty Pau tw phat trién
dudng cao toc Viét Nam

_ ) _ HOIDPONG THANH VIEN .
TONG CONG TY PAU TU PHAT TRIEN PUONG CAO TOC VIET NAM

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 ngay 17 thang 6 ndm 2020,
Ludt sira d6i Ludt Péu tw céng, Ludt Pau tw theo phwong thike déi tde cong tu,
Ludt Pdu tw, Ludt Nha 6, Ludt Pdu thau, Ludt Dién lwe, Ludt Doanh nghiép,
Ludt Thué tiéu thu ddc biét, Ludt Thi hanh dn dan sw s6 03/2022/0H15 ngay 11
thang 01 ndm 2022, Ludt sva dsi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép
56 76/2025/QH15 ngay 17 thdng 6 ndm 2025;

Céan cit Nghi dinh sé 47/2021/NP-CP ngay 01 thing 4 nam 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Doanh nghiép;

Céan cit Quyét dmh s6 1666/OP-BGTVT ngay 17 théng 6 ndam 2010 ciia
B3 giao thong van tai vé viéc thanh Idp Cong ty me - Tong cong ty Pdu ti phdt
trién dwong cao téc Viét Nam (VEC);

Can ci Diéu 1é t6 chite va hoat déng ciia Tdng cong ty DPaéu tur phat trién
dwong cao toc Viét Nam ban hanh kém theo Quyet dinh s6 396/0P-UBQLV
ngay 08 thang 8 nim 2023 cva Uy ban Quan 1y vén nha nuée tai doanh nghiép;

Can cit Nghi quyét sé 1179/NQ-VEC-HDTV ngay 22 thing 10 ndm 2025
cua Hoi dong thanh vién VEC,

Xét de nghi cia Tong Giam doc tai To trinh s6 3165/TTr-VEC ngay 26
thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh Chirc ning,
nhiém vu, quyen han va co céu to chire bd may giup viéc cua Cong ty me -
Tdéng cong ty PAu tw phat trién dwong cao tée Viét Nam”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 22 thang 10 nim 2025.
Quy dinh nay thay thé cho céc van ban ctia Hoi dong thanh vién VEC: Quy dinh
vé chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu to chirc cac phong tham muu
thudc Tong cong ty Péu tu phat tr ién duong cao tc Viét Nam ban hanh kerﬁ‘/
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theo Quyét dinh s6 101/QD-VEC-HDTV ngay 25 thang 02 nam 2016; Quy dinh
vé chuc nang, nhiém vu Ban Thim dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
366/QD-VEC-HDTV ngay 24 thang 6 nim 2022; Quy dinh vé co cau td chi,
churc ndng, nhiém wvu, quyén han, trach nhiém cua Ban Dau tu xdy dung ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 208/QD-VEC-HPTV ngay 26 thang 4 nam 2022;
Quy dinh vé co ciu to chire, chire nang, nhiém wvu, quyén han, trach nhiém cua
Ban Phap ché va Quan tri rui ro ban hanh kém theo Quyét dinh s6 206/QD-
VEC-HPTV ngay 26 thang 4 nim 2022, Quyét dinh sé 469/QD-VEC-HDTV
ngay 31 thang 7 nam 2023 va céc quy dinh khac ¢é lién quan.

Piéu 3. Cac Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Tong Giam dbc, Chanh Vin
phong, Gidm dbc céc ban tham muu truc thudc VEC va céc don vi, cd nhan cd
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.ﬁf/

Noi nhgn: TM. HQI PONG THANH VIEN
- Nhu Biéu 3; CHUTICH

- B6 Tai chinh (dé b/c);

- Pang ty VEC (dé b/c);

- Ban TGP VEC;

- Ban Kiém soat VEC;

- Cong doan, Boan TN VEC;
- VP, Céac Ban tham muu;

Qi =

<[ phu TU PHAT T
BUCNG CAO TOC

VIET NAM

- Luu: VT, HDTV.
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TONG CONG TY DT PHAT TRIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
DUONG CAO TOC VIET NAM

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu, quyen han va co’ ciu to chire bo may giip viéc cua
Cong ty me - Tong cong ty Pau tw phat trién dwong cao toc Viét Nam

(Kém theo Quyét dinh So/f/fZZ/QD VEC-HDTV ngayZ /A0 /2025
ciia Téng céng ty Dau tu phdt trién dwong cao téc Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyen han va co chu to chirc
bd may gitp viéc cua Cong ty me - Tong cong ty Pau tu phat trién duong cao toe
Viét Nam (VEC) gom Vian phong va cac Ban chuyén mon, nghiép vu:

1. Van phong
2. Ban T6 chtrc - Nhan sy
3. Ban Tai chinh - K& toan
4. Ban DPau thau
5. Ban Tham dinh
6. Ban Quan ly khai thac
7. Ban Phap ché va Quan tri rtii ro
8. Ban Pau tu xay dung

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Tong cong ty” 1a Tong cong ty Pau tu phat trién duong cao tdc Viét Nam.

b) “VEC” la Céng ty me - Tdng cong ty Pau tu phat trién duong cao toc Viét
Nam.

c) “Don vi truc thudc” la cac don vi hach toan phu thudce, chi nhanh, van
phong dai dién nam trong co cdu VEC.

. d) “Céng ty con” la doanh nghiép do VEC dau tu 100% von diéu 1& hoac gitr
cd phén, von gop chi phoi.
~d) “Cong ty lién két” 1a cong ty VEC so hiru c6 phan, vén gép khong C,Tl/
phoi.



e) “Lanh dao VEC” 1a Hoi dbng thanh vién va Ban Téng giam déc VEC.

g) “Ban” dugc ding dé goi chung cho Van phong va cac Ban chuyén mon,
nghiép vu trong Cong ty me - Tong cong ty Pau tu phat trién duong cao toc Viét
Nam”, ngoai trir trong tén ri€ng cua cac Ban.

h) “Truéng Ban” duge dung chung dé goi Giam doc Ban/Chanh Vin phong
cua VEC hodc nguoi dugce giao phu trach Ban.

1) “Van ban quan ly ndi b§” 1a cac van ban dugc ban hanh dudi hinh thire
quy ché, quy dinh, quy trinh va hinh thitc khac theo quy dinh dugc Lanh dao VEC
phé duyét trude khi soan thao hodc duge quy dinh cu thé tai van ban phap lujt
lién quan, c6 tinh chat bét budc chung, c6 hiéu luc 4p dung nhiéu 1an véi mét linh
vuc hodc nhiéu linh vuc thudc pham vi quan ly cua Téng cong ty.

2. “Phap luat” la cac quy dinh phép luat ctia nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam bao gom Hién phap, cac bo luat, ludt va cac van ban dudi luat do co
quan c¢o tham quyén cua Viét Nam ban hanh.

3. Céc thuat ngr khong duge dinh nghia trong Quy dinh nay dugc giai thich
theo quy dinh phap luét.

Di¢u 3. Nguyén tic quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han cda céc
Ban

1. Moi hoat dong ctia Ban phai dam béo tuan thu duong 16i, chu truong,
chinh sach, su lanh dao ctia Dang, Nha nude, quy dinh cua phép ludt, Piéu 18 to
chtrc va hoat dong ctia VEC va phu hgp vai tinh hinh thuc tién trong ting thoi
diém cu thé.

2. Moi cong viéc chi giao mét Ban lam dau méi chu tri va chiu trach nhiém
vé két qua cudi cung cua cong viee dugce giao trude Hoi dong thanh vién, Tong
giam doc.

Piéu 4. Co cau to chire cua cac Ban

Co céu td chirc ctia Ban gdm c¢6: Chanh van phong/Giam ddc Ban/Ke toan
trudng kiém Giam doc Ban Tai chinh - K& toan (cap trudng), mot s Phé Chanh
Van phong/Phé Giam dbc Ban (cp pho) va (cac) nhan vién thuc hién cong tac
chuyén mon, nghiép vu.

Dieu 5. Vi tri, chire nang cua cac Ban

1. Cac Ban la cac don vi chuyén mon, nghiép vu co trach nhiém tham muu,
kiém tra, gitp viéc cho Hoi déng thanh vién, Téng giam doc trong cong tac quan
Iy, didu hanh cac hoat dong cia VEC va thyc hi¢n chirc ning, nhiém vy, quyén
han ctia chu s¢ hitu, cua c6 dong, cua thanh vién gop vbn hodc bén lién doanh tai
céc doanh nghiép khac c¢6 ¢6 phén, von gép cia VEC.

2 Chtrc ndng, nhiém vu, quyen han cua cac Ban duogc quy dinh tai khoan 1
Diéu 5, Biéu 6 va cac Diéu tir Piéu 8 dén biéu 23 Quy dinh néyﬁv
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Dieu 6. Nhiém vu, quyen han cia cac Ban

1. Cha dong tham muu, dé xuat véi Lanh dao VEC trong viéc tham gia xdy
dung va hoan thién co ché chinh sach, phap luat ctia nha nudc lién quan dén hoat
dong san xuét kinh doanh ctia VEC; gép ¥ du thao van ban quy pham phap luat
khi dugc iy ¥ kién; tham muu trinh Lanh dao VEC ban hanh cac van ban phuc
vu cho cong téc quan ly, didu hanh céc hoat dong ctia VEC.

2. Ky thira 1énh mét sb van ban c6 tinh huéng dan, théng béo, dén dbc, tra
101 hay giai thich thudc 1inh vue cdng tac trong pham vi chirc ndng nhiém vu cua
Ban theo su chdp thuén hodc ty quyén ctia Chu tich Hoi dong thanh vién, Tong
gidm déc.

3. Quan ly, str dung nguoi lao dong cua Ban theo ding céc ndi quy, van ban
quan ly néi bd cua VEC, dam bao chét luong, hiéu qua cong viéc; thuc hién cong
tac danh gia, xép loai can bo theo quy dinh ctia VEC va cdc cip quan ly; kién
nghi, dé xudt viéc khen thudng, ky luat, ndng béc luong, didu chinh murc luong,
xép chirc danh, tiép nhan, diéu chuyen bd nhiém, mién nhiém, ctr di dao tao va
cdng tac trong va ngoai nude ddi véi can bo nhan vién ctua Ban.

4. Thuc hién cdc cong viéc chuyén mén, nghiép vu theo chitc nang, nhi€ém
vu, quyén han dugc giao; quan ly ho so, tai liéu, luu trlt theo quy dinh; quan ly,
sur dung co hiéu qua céc trang thiét bi, cong cu, dung cu, tai san dugc giao; nghién
ctru img dung khoa hoc cong nghé, cdng nghé théng tin trong thuc hién nhiém vu
duoc giao phu hop vai linh vuc hoat dong ctia tung Ban.

5. Xéy dung céc bao cao thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh hoédc dot Xuét
theo yéu cau cua Lanh dao VEC vé nerng ndi dung lién quan den chuc nang,
nhiém vy, quyén han ctia Ban. Chu dong ra soat, xir Iy hodc dé xuat cap c6 thdm
quyén xtr ly nhing bét cap trong pham vi chtre ning, nhiém vu va quyén han ctia
Ban.

6. Ban chu tri ¢6 tréch nhiém xéc dinh, dé nghj Ban ¢6 lién quan phéi hop
thue hién nhiém vu va tong hop trung thue, day du y kién tham gia. Cac Ban lién
quan c6 trach nhiém phdi hop theo dé nghi ctia Ban chu tri; y kién tham gia phai
cu thé, tap trung vao linh vue chuyén mén dugc giao va gii diing thoi han theo
quy dinh.

7. Thuc hién cac quy dinh ctia phép luét vé thuc hanh tiét kiém, chéng lﬁng
phi va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc lién quan dén chirc nang, nhiém vu va
quyén han ctia Ban.

8. Chti tri hodc phdi hop trong cdng téc thanh tra, kiém tra, kiém toan... lién
quan dén cong tac chuyén mon, nghiép vu cua Ban.

9. Hop ddng va quan ly hop dong

Trong pham vi chie nang nhiém vu va quyép han duoc giao, cac Ban c6
trach nhiém thuc hién viéc quan ly hop dong, cu thé:

_a) Chu tri soan thao ndi dung hop dong, dam phan hop dong va phu luc hop
dong lién quan

/1%
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b) Theo ddi, don déc thue hién hop ddng; tham muu giai quyét cac kho khin
vudng méc, cac van dé tranh chap phét sinh, khiéu nai, khiéu kién trong qua trinh
thuc hién hop dong.

¢) Chu tri tham muu xtr ly cac th tuc lién quan dén viéc gia han, chdm durt,
thanh ly hop dong.

10. Pugc quyén tham gia dong gop ¥ kién va dé xuét giai phap thuc hién cac
linh vuc hoat dong, diéu hanh ctia VEC; duoc stir dung cac co s vat chét, trang
thiét bi, phuong tién ctia VEC trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

11. Thgc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Lanh dao VEC phan cong
hodc uy quyeén.

Diéu 7. Moi quan hé giira cic Ban

1. Quan hé gilta cac Ban la moi quan hé dong cap, trén co sé phoi hop chat
cheg giita cac Ban dé thuc hién hiéu qua cong viéc chung.

2. Céc Ban chiu trach nhiém giai quyet cong viée chu dong phbi hop vai cac
don vi trong va ngoai VEC dé hoan thanh tt cong viéc duge giao; tao diéu kién,
hd trg cdc Ban khéc trong kha ning cho phép; tuyét doi khong dun day trach
nhiém, gdy kho khan, can tré cac Ban khac thuc hién nhiém vu.

3. Céc Ban khi nhan duoc yéu cau phdi hop giai quyét cong viéc v6i Ban
khéc phai nhanh chong thuc hi¢n va hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung, chét
lwong va tién d6 cong viée duge yéu cau.

Chuwong II
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC BAN

Muc 1
VAN PHONG

Piéu 8. Vi tri, chirc niing

Vin phong 1 t6 chtre tham muu, gitp viéc Hoi dong thanh vién, Tong giam
ddc vé cdng tac hanh chinh, quan tri va cong tac thong tin, truyén thong.

Pi¢u 9. Nhiém vu, quyén han
1. Cong tac hanh chinh, quan tri

a) Chu tri tong hop va xay dung chuong trinh, ké hoach, lich cong tac hang
tuan, hang thang va chudn bi céc didu kién can thiét phuc vu cho cong tac chi dao
diéu hanh ctia Lanh dao VEC.

b) Ky thura Iénh Lanh dao VEC: thong bao y kién két luén, chi dao tai cac
hoi nghi, cudc hop, lam viéc; gidy moi, théng bdo triéu tap; gidy di duong, gxagzt



gioi thiéu; thong bao chir k¥ Lanh dao, thong bao lich lam viéc va cac tai liéu khac
sau khi c6 y kién chi dao cua Lanh dao VEC.

¢) Chiu trach nhiém chinh trong viéc dam bao céac diéu kién phuc vu cho hoat
dong dinh ky, thuong xuyén cta co quan: diéu dong, bd tri phuong tién, thiét bi;
cong tac phong chdy, chita chay; bao vé trat tu an toan, dam bao vé sinh moi
truong, canh quan khudn vién tru s& VEC.

d) Chu tri xay dung va trién khai ké hoach an toan, vé sinh lao dong, ké hoach
{tng ctru khén cp hang nam cta co quan VEC.

d) Chu tri xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach mua sdm tai san, cong
cu, dung cu phuc vu cho cac hoat dong cua co quan VEC.

e) Chu tri quan ly, diéu phoi tai san co quan VEC; t6 chiic sira chita, bao tri,
thay thé cac tai san, cong cu, dung cu phuc vu cho céc hoat dong chung cua co
quan VEC.

g) Chu tri xay dung ké hoach, trinh duyét va t6 chirc thuc hién cong tac cham
lo strc khoe, doi song cho nguoi lao dong trong co quan VEC; t6 chire, quan ly va
phoi hop cung Cong doan co quan VEC t6 chirc bita an gifra ca cho nguoi lao
dong.

h) Chu tri theo ddi, don dbc, kiém tra, giam sat viéc chép hanh Noi quy lao
dong va BO Quy tac ing xu van hoa doanh nghiép.

1) Chu tri quan ly viéc sir dung tru s¢ VEC; t6 chure 1ap ké hoach, trién khai
thue hién viéc bao tri, stra chita tru s& VEC (trir cac gdi thau thude cong trinh/du
an sua chira phai lap Bao cdo kinh té - ky thuat/Béo cdo nghién ctru kha thi).

k) Chu tri thuc hién cong tac van thu - luu trir, bao gom:

- Quan 1y cac con déu, thiét bi luu khoa bi mét ctia Tong cong ty.

- Kiém tra thé thire, k§ thuat trinh bay cta céc van ban trude khi ban hanh.

- Tlep nhan, dang ky, chuyén giao van ban tai liéu dén; phat hanh, theo doi
viée chuyén phét van ban di; luu trit, bao quan, biao mat van ban, tai lidu ctia VEC.

- Sao y ban chinh, sao luc van ban, tai liéu phuc vu cong tac cua Lanh dao
VEC va cac phong, ban tham muu.

- Theo ddi, kiém tra, huoéng dan, quan 1y va chi dao nghiép vu cong tac van
thu, luu trir trong Tong cong ty; thu thép, chinh ly, danh gia, bao quan va khai
thac céc tai liéu luu trlr; nodp tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri x4y dung, trinh Lanh dao VEC ban hanh cic quy dinh vé cong tac
véan thu, luu trit, bao vé bi méat nha nudc.

1) Céng téc 1€ tan, khanh tiét: TS chitc d6n tiép khach dén lam viéc tai VEC;
to chirc va phuc vu cac hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong khac cua VEC.

m) Thuyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Quy dinh nay ddi voi
cac hop dong lién quan dén cong tac hanh chinh, quan tri.

2. Céng téc thong tin, truyén th(“)ng/gm/

B o TV e gy ot ot Y oem Lo



a) Chu tri tham muu xéy dung ké hoach tluyen thong hang nam cua VEC;
trién khai thuc hién, theo ddi, don déc céng tac td chirc thuc hién ké hoach truyén
thong.

b) Trién khai ké hoach tuyén truyén, quang ba hoat dong, hinh dnh ctia VEC
trong nudc va quoc te; xdy dung bd nhan dién thuong hiéu.

¢) Chu tri viée theo ddi cac thong tin lién quan truc tiép hodc gian tiép dén
cac linh vuce hoat dong cua VEC; lam dau méi trong cdng tac quan hé vadi cac co
quan thong tAn, b4o chi dé thu thép va cung clp théng tin dang tai trén cic phuong
tién thong tin; thuc hién cong tac tong hop, tham muu xit 1y thong tin.

d) Chu tri xtr Iy khing hoang truyén thong lién quan dén VEC.

d) Cap nhat, cung cap thong tin vé cac mat hoat dong trén trang thong tin
dién tir cia VEC.

e) Thyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 biéu 6 Quy dinh nay déi véi cac
hop dong lién quan dén cong tac thong tin, truyén thong.

Muc 2
BAN TO CHUC - NHAN SU

Piéu 10. Vi tri, chire ning
~ Ban Té chtre - Nhan su 1a Ban tham muu, giap viéc Hoi dong thanh vién va
Tong gidm doc vé cong tac to chire, can bd; lao dong, tien luong; thi dua, khen
thuong, ky luat.
Diéu 11. Nhiém vu, quyén han
1. Cong tac to chirc, can bo
~a) Chu tri xay dung, trinh duyét phuong an téng thé sip xép, d6i méi va phat
trién doanh nghiép.
b) Chu tri xay dung, trinh duyét Piéu 1é td chirc va hoat dong cua Téng cong
ty.
~¢) Chu tri xdy dung phuong an td chirc, tach, nhap, giai thé, sép xép, chuyén
doi cac Ban tham muu, Ban Quan ly du an, Trung tam, cdc Cong ty con.

d) Chu tri xdy dung co cdu td chire, chirc nang, nhiém vu va dinh bién cla
cac Ban; quy ché t6 chirc va hoat dong cuia cac don vi truc thude VEC.

d) Chu tri tham muu, cho y kién déi véi viée stra doi, bo sung Diéu 1é cua
cac doanh nghiép cO von gop cua VEC.

e) Chu tri tham muu, cho y klen dbi vai ké hoach, noi dung Pai hoi dong co
ddng cua cdc cac doanh nghiép co von gop cua VEC; Oy kién de nguoi dai dién
phan vén ctia VEC tai cac doanh nghiép bidu quyét tai Dai hoi ddng co dong.

g) Chu tri xay dung va tham muru, td chure thue hién céc quy dinh cia VESH/



vé cong tac quan ly, st dung lao dong; quy dinh vé trinh ty, tha tuc b6 nhiém, bd
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém ddi voi cac chire
danh can bo tai VEC; cu, ctr lai, cho thoi lam dai dién phan von cua VEC tai cac
doanh nghiép khac; gidi thigu ngur(‘yi dai dién tmg cur vao Hoi dong quan tri, Hoi
dong thanh vién, Ban Kiém soét cac cong ty c6 von gop cua VEC.

h) Chu tri tham muu, hudng dan thuc hién quy trinh tuyén dung, b6 nhiém,
b6 nhiém lai, min nhiém; ky hop dong, chdm dut hop dong lao dong; nhan xét,
danh gia, luan chuyen didu dong khen thuéng, ky luat d6i v6i can bd quan ly,
ngudi lao dong thudce thdm quyén cua VEC.

i) Xdy dung va to chtre thue hién cong téc quy hoach, diéu chinh bo sung
quy hoach can b¢ lanh dao, quan 1y hang nam.

k) Huéng dan va kiém tra, giam sat cong tac danh gia can b hang nam; chu
tri, tham muu viéc danh gia, nhan xét ngudi dai dién quan ly phén vén tai cac
cong ty ¢ von gop ctia VEC.

1) Hudéng dan, t6 chic tiép nhéan, don doc viée thuc hién ké khai, cong khai
Ban ké khai tai san va thu nhap dbi véi cén bo lanh dao, quan 1y thudc tham quyén
cua VEC; quan ly, luu trir Ban ké khai theo quy dinh.

_m) Xéy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach tuyén dung, dao tao va phat trién
nguon nhan luc hang nam; tham muu, dé xudt viéc cir hodc cho phep can bg, cong
nhan vién di cong tac, hoc tap, tham quan, khao sat trong nudc va nudc ngoai.

n) Trén co so dé xuét cua cac don vi, Ban T6 chuc - Nhén su ¢6 trach nhiém
tham muu cho Lanh dao VEC thanh lap cac hoi dong/to/ban... dé thuc hién
mot/mdt sd nhiém vu dic thi c6 thoi han cu thé.

0) Thyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Quy dinh nay déi voi cac
hop dong lién quan dén cong tac t chirc, can bo.

2. Cong tac lao dong, tién lwong va ché dd, chinh sach dbi véi ngudi lao dong

a) Chu tri xdy dung quy tién luong ké hoach, qu¥ ;ién luong thuce hién cua
VEC; tham muu cho Lanh dao VEC phé duyét/co y kién theo phan cap doi véi
don vi truc thudc, cong ty con do VEC s¢ hiru 100% von dleu 1€, doanh nghiép
VEC gilt ¢d phan, von gop chi phoi cdc ndi dung lién quan dén dinh mirc lao dong,
ké hoach lao dong, ché d¢ thu lao, tién luong, tién thudng va cac ndi dung khac
theo quy dinh cta phap luat.

b) Chu tri xay dung hé thong thang, bang luong; quy ché/phuong an chi tra
lu'(mg, thuong cho ngudi lao dong; quy ché tra Iucmg, terorng cho Héi déng thanh
vién, Kiém soat vién, Ban Piéu hanh. Chu tri, phdi hop v6i Ban Tai chinh - Ké
toan, cac Trung tdm, Ban Quan ly du an chi tra lvong hang thang cho nguoi lao
dong va quyét toan tién luong hang nim cho nguoi lao dong, nguoi quan ly.

c) La thuong truc Hoi dong xép luong, diéu chinh luong cho cén bd cong
nhan vién VEC.

d) Chu tri tham muu giai quyét céc ché do lién quan dén tién lvong, bao hiém
x4 hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép va céc chinh séch khac dbi v6i nguoi
lao dong, ngudi quan ly doanh nghiép va nguoi dai dién phan vén khong chuyén
trach cua VEC tai doanh nghiép khac.
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d) Chu tri, phdi hop véi Cong doan Tong cong ty tham muru céc che do chinh
sach cho can bd cong nhén vién Tong cdng ty nhan dip cic ngay I8, tét,... trong
nam.

e) Tham muu, phm hop vai t6 chitc cong doan xay dung, bo sung, stra doi
thoa uoc lao dong tap thé, néi quy lao dong; tham muu giai quyét céc tranh chap
vé hop dong lao dong.

g) Chil tri tham muu giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo lién quan dén quyén loi
cua nguoi lao dong.

3. Cong tdc thi dua, khen thudng

a) La thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuong Tong cong ty.

b) X4y dung ké hoach va t6 chirc danh gia, so két, tong két cong tac thi dua
theo dinh ky va cac dot thi dua theo chuyén dé trong Tong cong ty.

Muc 3
BAN TAI CHINH - KE TOAN

Diéu 12. Vi tri, chire nang

Ban Tai chinh - Ké toan 1a Ban tham muu, gitp viéc Hoi dong thanh vién va
Tong giam déc vé cong tac tai chinh, ké todn; cong tac quan ly va sir dung von,
tai san; cong tac xay dung ké hoach, chién luoc san xuét kinh doanh ctia VEC.

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han

1. Cong tac tai chinh, ké toan

a) Chu tri x&y dung Quy ché quan 1y tai chinh cua VEC; tham gia y kién doi
véi Quy ché quan 1y tai chinh cta cac doanh nghiép c6 von gép ctia VEC.,

b) Chu tri x@y dung, b6 sung didu chinh vén diéu 1é cia VEC; tham muu cho
Lanh dao VEC quyét dinh vbn diéu 1é khi thanh lap va didu chinh vén diéu 1é
trong qua trinh hoat dong ctia cac Cong ty c6 von gbp cua VEC.

¢) Chu tri xdy dung ké hoach tai chinh ctia VEC, trinh cap tham quyen phé
duyét; to chire thuc hién ké hoach tai chinh da dugc phé duyét; tham muu tham
dinh ké hoach tai chinh cta cac don vi truc thude VEC.

d) Chu tri 1ap/thim tra phuong én tai chinh cac du 4n dau tu do VEC va cac
cong ty cd von gop cua VEC thuc hién.

d) Chu tri xay dung, phan bd, giao chi tiéu ké hoach tai chinh hang nim; cap
phat va thanh toan kinh phi hoat dong cho céc don vi true thude.

e) Chu tri phan tich hoat dong kinh té, d& xuat bién phap nang cao hiéu qua
str dung vén ctia céc du 4n déu tu va céc linh vue khac lién quan.

g) Chu tri xay dung quy ché giam sat tai chinh cac cong ty ¢6 von gop cua
VEC. Thuc hién chirc ning kiém tra, giam sat tai chinh d6i véi cac don vi truc



thudc va phéi hop gidm sét tai chinh d6i véi cong ty con, cong ty lién két.

h) Chu tri to chirc lap béo cdo tai chinh cong ty me va hop nhit Téng cong
ty; tham muu cong tac kiém toan bao céo tai chinh hang nim cua VEC va céc
cdng ty con; tham muu phé duyét/co ¥ kién doi véi bao cdo tai chinh, phan phdi
loi nhuén, trich 1ap va st dung cac quy ctia VEC/cac cong ty cd von gop ctia VEC
theo quy dinh.

i) TH chirc hach toan ké toan tai Cong ty me theo quy dinh ctia ché do ké todn
hién hanh; theo ddi hach toan tai san ket cau ha ting giao thong duong bd cao toc
va céc tai san khéc ctia VEC trén hé théng ké todn; theo doi, ddi chiéu cac khoan
cong no, don dbc thu hoi cong no.

k) Theo doi cac khoan vay no ngén han, trung dai han cua cac td chire tin
dung, cdc nha tai trg, phat hanh trai phiéu, cac khoan vay tra no khac dam bao
thanh toén no ding han

1) Theo ddi, quan ly, huéng dan va tham muu thanh todn chi phi thuong
xuyén cua VEC; cac khoan chi theo ché do, chinh sach doi voi nguoi lao dong.

m) Lap cac bao cao thué, t& khai thué theo quy dinh, dam bao ndp thué va
cac khoan phai ndp vao ngén sach nha nude day da va dung han.

n) Tham muu t6 chirc by may ké toan trong VEC; nghién ctru ban hanh cac
quy dinh, huéng dan vé cong tac quan ly tai chinh, ké toan thong nhéat thuc hién
trong toan Tong cong ty; td chire trién khai thurc hién cac quy ché, quy dinh trong
hoat dong tai chinh, ké toan.

o) Thue hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 biéu 6 Quy dinh nay di vdi cac
hop dong lién quan dén cong tac tai chinh, ké todn.

2. Cong tac quan ly va sir dung von, tai san

a) Chu tri 1ap ké hoach quan 1y, str dung céc ngudn von, cic ngudn thu tir
hoat dong san xuat kinh doanh cua VEC.

b) Ch tri tham muu thu xép nguon vén: von vay, von ho tro tir Nha nudec,
vén vay thuong mai, phat hanh trai phleu Pong thoi la dau moi lam viée véi cac
co quan nha nude, nha tai tro, cac td chire tin dung trong cong tac chudn bi nguon
von.

¢) Chu tri tham muru, theo déi cong tac quan ly, st dung va thanh toan, giai
ngan, quyét toan cac chi phi phuc vu hoat déng san xuét kinh doanh va dau tu phat
trién ctia VEC.

d) Chi tri tham muu, theo ddi, kiém tra, gidm sat vige quan ly, sir dung von,
tai san cua VEC va tai cac doanh nghiép khac co vén gbp cua VEC; tong hop,
phan tich va tham muu cdc giai phap dé nang cao hiéu qua hiéu qua quan ly, st
dung vén, tai san.

d) Theo doi, giam sat viéc chap hanh chinh sach thué cia nha thau nudc
ngoai (néu c6); phdi hop voi nha thau trong viée ndp thué theo quy dinh cia hop

dong. Y%
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e) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Quy dinh nay ddi voi cac
hop dong lién quan dén cong tac quan ly va st dung von, tai san.

3. Cong tac ké hoach, chién lugc

a) Chu tri xdy dung, trinh duyét va t chirc trién khai thuc hién chién luoc
phat trién, ké hoach san xudt kinh doanh hang nam, trung han va dai han cua Tong
coOng ty.

b) Chu tri tham muu phé duyet/co y klen d6i véi phtrorng hudng, chién luge,
ké hoach san xuét kinh doanh va ké hoach du tu phat trién dai han, trung han va
hang ndm cua cong ty c6 von gop ciua VEC.

c¢) Theo doi, kiém tra, giam sat va té)ng hop béo céo vé két qua thuc hién ké
hoach cia VEC va cac don vi truc thudc, cac doanh nghiép c6 von gép cia VEC.

d) Chu tri xay dung ké hoach, theo ddi ngudn vén dau tu cong hang ndm va
trung han doi voi cac du an do VEC lam chu dau tu.

d) Chu tri tham muu thuc hién cdc cong viéc dé cip c6 tham quyen quyet
dinh/quyét dinh diéu chinh hodc chap thuan chu truong dau tu du an, bao gom
lap, trinh, tham muu phé duyét dé cuong nhiém vu va du toén tu van; thuc hién
nhiém vu tham dinh/tham muu phé duyét cac n6i dung lién quan dén cong tac lya

chon nha thau tu van; hoan thién, trinh, thim dinh, tham muu céap co tham quyen
quyét dinh hodc chip thun chil truong dau tu.

e) Chu tri tim kiém ddi tac dau tur, dé xuat phuong thire hop tac dau tu trong
hoat dong dau tu cac du an co s& ha tang (chu yéu la duong cao tbc).

g) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Quy dinh nay dbi véi cac
hop dong lién quan dén cong tac ké hoach, chién luge.

4. Cong tac thong ké, tong hop

a) Chu trl xay dung va t6 chirc thuc hi¢n cong tac thong ké, phan tich, bao
cdo, danh gid két qua cac hoat dong san xuét kinh doanh ctia Tong cong ty theo
quy dinh ctia phép ludt va ctia Tong cong ty.

b) Theo déi, théng ke, téng hop va danh gia tinh hinh hoat dong san Xuat
kinh doanh, du tu ctia Téng cong ty (bao gom céc cdng ty co von gop clia 'VEC)
hang thang/quy/nam; chi dao, huorng dan cac don vi thuc hién bao cao thong ké
dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau cta cép c6 tham quyén va cta Tong cong ty.

¢) Chu tri cong b théng tin doanh nghiép.
5. Cong tac khac

L) Phéi hop véi Ban T6 chirc - Nhan sy trong viéc quan ly phan phéi quy
tién luong, quy khen thuong, phtc lgi cia VEC.
b) Phdi hop Ban T6 chirc - Nhan sy tham muu viéc danh gid, nhan xét Nguoi

dai dién quan ly phan von cua VEC tai cac doanh nghiép c6 von gop cua VEC
theo dinh ky va két thiic nhiém ky Vi
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Muc 4
BAN DAU THAU

Piéu 14. Vi tri, chire ning

Ban Dau thau la Ban tham muu, gitip viée Hoi dong thanh vién va Tong giam
dbe trong cong tac tham gia dau thau lua chon nha dau tu, lua chon nha thau phuc
vu cho céc hoat dong san xuat kinh doanh cia VEC (ngoai trir mot s6 ndi dung da
giao cho Ban khac thuc hién).

Piéu 15. Nhiém vu, quyén han
1. Ké hoach téng thé lua chon nha thiu/Ké hoach lya chon nha thau

_a) T6 chire lap hodc tham muu trinh duyét Ké hoach téng thé lua chon nha
thau/Ké hoach lua chon nha thau.

b) Tham muu xin y kién nha tai trg (néu co).

¢) Dang tai thong bao K& hoach tong thé luya chon nha thau/Ké hoach lua
chon nha thau.

2. So tuyén nha thiw/lya chon danh sach ngin

a) Xem xét, tham muu trinh duyét hd so moi so tuyén/hd so moi quan
tam/tiéu chi danh gia.

b) Hoan thién hd so mdi so tuyén/hd so moi quan tdm/tiéu chi danh gia, xin
y kién nha tai trg (néu co).

¢) Pang tai théng béo, phat hanh hd so moi so tuyén, ho so moi quan tam.

d) Phdi hop vai T chuyén gia tiép nhéan, dong, mé, quan ly hd so quan
tam/hd so du so tuyén.

d) Thong béo danh sach nha thau tring so tuyén/danh sach ngén.

3. Hd so moi thau/hd so yéu ciu/tiéu chi dénh gid; danh gia ho so du thau,
ho so dé xuat

a) Xem xét, tham muu trinh duyét hd so moi thauw/ho so yéu cau/tiéu chi danh
gid.

b) Tham muu xin y kién nha tai trg (néu c6) vé hd so moi thau/ho so yéu
cau/tidu chi danh gia.

c¢) Thong bao, phat hanh hd so moi thau/hd so yéu cau theo quy dinh trong
nude va nha tai tro (néu c6); chi trl lam 3, stra d6i hd so moi thau/hd so yéu cau.

) P’h01 hop véi Té chuyén gia tiép nhan, dong, md, quan ly ho so du thaw/ho
so dé xuat.

d) Trinh duyét danh sach nha thau dép tmg yéu cau k¥ thuat; két qua lya chon
nha thau.

e) Thong bao danh sach nha thau dat yéu cau ky thuat/két qua lua chon nhjb
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thau; giai quyét cac kién nghi trudce va sau khi c6 théng bao két qua liya chon nha
thau.

4. Tham muu xtr 1y tinh hudng trong déu thau va dang tai thong tin trén hé
thong mang dau thau quoc gia.

5. Lap ho so du thau, hd so dé xudt dé tham gia ddu thau, ddu gid

a) Chu tri td chtrc chudn bi hd so dé xudt, hd so du thau, hd so déu gia dé
tham du thau, chao hang doi vdi cac gbi thau/dy an do VEC tham gia dy thau,
chao gia.

b) Tham muu yéu cau lam r3, kién nghi trong dau thau, dau gia cho cac goi
thau/du an do VEC tham gia du thau, chao gia.

6. Cac nhiém vu khac

a) Ch tri soan thao, tham muu ban hanh va kiém tra, giam sét viéc thuc hién
cac vin ban quan ly ndi bg cia VEC lién quan dén cong tac dau thau.

b) Huéng dan, tu vén vé nghiép vu trong cong tic diu thau.

¢) Chu tri t6 chirc nghién ctru, gép ¥ céc van ban quy pham phap luét lién
quan dén cong tac dau thau.

d) Bé xuat thanh lap To chuyén gia cho céc goi thau/dy an do VEC quan ly.

Muc 5
BAN THAM PINH

Piéu 16. Vi tri, chirc niing
Ban Tham dinh 12 Ban tham muu, glup viéc Hol donOr thanh vién va Tong
giam dbc trong cbng tac tham dinh cdc ndi dung vé kinh té, k¥ thuat, dau thau;

cong tac quan ly du an dau tu xdy dung (ngoai trir cdc noi dung da phén céng cho
cac Ban khac thuc hién).

Piéu 17. Nhiém vu, quyén han

1. Cong téc tham dinh kinh té, k¥ thuat

a) Chu tri kiém tra/tham tra/tham dinh hd so lién quan dé cap cé tham quyén
phé duyét/phé duyét didu chinh du an, quyét dinh dau tu xdy dung dbi véi nhimg
cong trinh/du an phai ldp bao cao nghién ctru kha thi; thiét ké k¥ thuat; thiét ké ban
v€ thi cong (trong truong hop thiét ké 02 budc); céc thay d6i, phat sinh so v6i thiét

ké dugc duyét (néu co) trong giai doan trién khai thue hién; du toan 1énh thay doi,
dur toan goi thau, du todn cong trinh, tong muc dau tu.

b) Chu tri kiém tra/thdm tra/thdm dinh ho so thiét ké, du toan ddi véi cac cong
trinh 14p bdo cdo kinh té k¥ thudt (trir cdc cdng trinh thudc linh vuc quan ly khai
thac va cong nghé¢ thong tin).

¢) Chu tri kiém tra/thdm tra/tham dinh dé cuong nhiém vu, du toén chi phi

ﬂl/



13

tur van; nghiém thu céc san phém clia tu van (trr cac dich vu tuw véan do don vi khac
chu tri).

d) Tham dinh ké hoach béo tri hang nam.

2. Cong tac tham dinh déu thau

a) Thdm dinh, tham muu phé duyét ké hoach tong thé lya chon nha thau; ké
hoach lua chon nha thau thudc tham quyén phé duyét cua VEC.

b) Tham dinh, tham muu phé duyét hd so moi so tuyén; hd so moi quan tam;
hd so yéu cdu; hd so moi thau; tiéu chi danh gia.

¢) Tham dinh, tham muu phé duyét ket qua danh gia ho so du so tuyen ho
SO quan tam; két qua lya chon danh sach ngan; két qua danh gia ho so dy thau, ho
so dé xuét, két qua lua chon nha thau.

3. Theo ddi tién dd, chit luong, khéi luong va gia thanh cia dy 4n

a) Tham muu phé duyét/chap thuan tién do téng thé ctia nha thau, tu van.

b) Theo dai, kiém tra, tham muu, dén dde cac Ban Quan ly dy én, tu vén
gidm sét, nha thau thi cong vé: tién dd, chat luong, gia thanh trong qua trinh thi
cong du an; 1ap cac bao cao tién do thuc hién du 4n (bao gém: béo céo tién do
dinh ky, dot xuét va cac bo cdo lién quan dén du an).

¢) Phéi hop kiém tra xir Iy cac vén dé vé thi cong tai hién truong.

d) Tham muu chip thuan cdc dé trinh vé diéu chinh tién d6 céc goi thau, didu
chuyen khoi luong hop ddng trong thi cong, bé sung hodc chdm dut hop dong voi
nha thau, tu van.

d) Tham muu phé duyét/chdp thuén nha thdu phu, nhan sy chii chdt ctia nha
thau xdy lap, tu van gidm sat.

e) Tham tra hd so thanh toan, quyét toan; ph01 hop theo doi, don déc thuc
hién ké hoach giai ngan va cong tac thanh todn, quyét toan cua dy an.

g) Phoi hop v6i cac Ban Quan ly du an tham muu cho Lanh dao VEC lam
viéc voi dia phuong dé giai quyét nhitng van dé lién quan trong qua trinh thue hién
du an.

h) Chu tri, d6n ddc chi dao cac Ban Quan ly du én, nha thau, tu van gidm sat
thuc hién cong tac an toan lao dong, moéi truong xdy dung.

i) Theo dai, tham muu vé cong téc kiém tra, kiém dinh chat luong cong trinh
trong qua trinh thue hién du an.

k) Huéng dan cac don vi lién quan trong cdng tac nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.

I) Tham muu céc ndi dung lién quan dén cong tac lua chon don vi 1ap béo

cdo tham tra an toan giao théng trudc khi dua cong trinh vao khai thac; tham
tra/thdm dinh/trinh duyét bao cdo thdm tra an toan giao thong.

m) Theo ddi, tham muu dén doc cong tac lap hod so hoan cong.

N
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n) Chu tri 1ap bao cdo giam sat, danh gia dau tu du an, trir Du 4n giao Ban
khac lap.

4. Cong tac khac

a) Thue hién nhiém vy quy dinh tai khoan 9 biéu 6 Quy dinh nay déi véi cac
hop ddng lién quan dén du an.

b) Phoi hop v6i Ban Tai chinh - K& todn lam viéc voi cac Bo, Nganh, céc
Nha tai tro, cac to chirc nudc ngoai vé thu tuc nguon von cho du an.

 ¢) Theo doi, tham muu cac ndi dung lién quan dén cong téc giai phong mit

bang, tai dinh cu; phuc ,hc’)i thu nhap; cong tac ra pha bom min; an sinh x4 hdi; cac
chuong trinh phong chong HIV, AIDS theo hiép dinh vay von véi cac nha tai tro.

Muc 6
BAN QUAN LY KHAI THAC

Diéu 18. Vi tri, chitc ning
Ban Quan ly khai thac 1a Ban tham muu gitp vige Hoi dong thanh vién va

Tong giam dbc trong linh vuc quan ly khai thac cac tuyén duong bd cao toc do
VEC lam chi dau tu va duoc giao quan 1y.

Piéu 19. Nhiém vu, quyén han

1. Cong tac xay dung thé ché

a) Chu tri hodc ph01 hop véi cac co quan chire ndng trong cong tac xay dung,
tham gia y kién déi vdi cac van ban quy pham phap luat, cac tiéu chuan, quy

chuan, dinh mirc kinh té - k¥ thuat trong cong tac quan ly, van hanh, bao tri, kiém
sodt tai trong va thu phi dudng cao téc.

b) Chu tri xem xét phu'orng an to chue giao thong/diéu chinh phwong 4n to
chirc giao théng trinh cp co thim quyén phé duyét.

¢) Chu tri t& chirc tham tra/tham dinh quy trinh bao tri, quy trinh van hanh
cong trinh/hang muc cong trinh cua cac tuyén cao toe.

d) Phéi hop xay dung phuong an, quy dinh vé quan ly, khai th4c cdc tram
dung nghi, tram dich vu trén cac tuyén cao téc do VEC quan ly, khai thac.

d) Chu tri td chie xdy dung, ky két cac quy ché phm hop véi cac co quan
chire néing, dia phuong trong cong tac dam bao an toan giao thong, phong chong
1& bdo, xtr Iy su ¢ khan cép, ctru ho, ciru nan.

2. Cong tac quan ly, van hanh, bao tri

a) Chu tri, diéu phdi, phoi hop v6i cac don vi co lién quan trong cOng tac
chuin bi dua vao khai thac cdc tuyen duong cao toc do VEC quan ly khai thac; to
chire tiép nhan hd so quan 1y tai san két cau ha tano giao thong duong cao tc dé
phuc vu céng tac quan ly khai thac duong cao téc clia VEC,

A
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b) Lép, trinh duyét ké hoach bao tri hang nam.

¢) Té chirc quan ly (ngoai trir cdc tai san duge giao cho don vi khac thude
VEC quan ly), thong k&, 1ap bdo cao, tham muu phuong an quan ly, st dung doi
voi tai san két cau ha tang giao thong dudong cao toc.

d) Quan ly, danh gia tinh trang k¥ thuédt cong trinh (ngoai trir cic cong trinh
dugc giao cho don vi khac thugc VEC quan ly)

- T4 chirc quan ly, theo doi kiém tra, danh gia tinh trang k¥ thuat, danh gia
an toan cong trinh, kiém dinh cong trinh, hé thdng an toan giao thong va céc cong
trinh phu tr¢ khac trong qua trinh khai théc.

- Chu tri 14p/kiém tra/thdm tra/thdm dinh dé cuong nhiém vy, dy toan chi phi
tur vén, nghiém thu céc san pham tu van, t6 chirc quan 1y hop dong ddi véi cac goi
thau kiém tra, d4nh gia tinh trang k¥ thuat, danh gi4 an toan cong trinh, kiém dinh
cdng trinh, hé thdng an toan giao thong va cac cong trinh phu tro khéc trong qua
trinh khai thac.

d) Thém dinh d4u thiu (trtr cac goi thau thudce cong trinh/du an stra chira phai
lap Béo cdo nghién ctru kha thi)

- Tham dinh, tham muu phé duyét ke hoach tng thé lua chon nha thau; ké
hoach lyra chon nha thau thudc thim quyén phé duyét cua VEC.

- Tham dinh, tham muu phé duyét hd so moi so tuyén; hd so moi quan tam;
ho so yéu cau; ho so moi thau; tiéu chi danh gia.

- Tham dinh, tham muu phé duyét ket qua danh gia hé so du so tuyen hé so
quan tam; két qua lya chon danh sach ngén; két qua danh gia hd so du thau, hd so
dé xuat, két qua lua chon nha thau.

e) Theo ddi tién dg, chét luong, khéi lwong va gia thanh cac goi thau (trir céc
g6i thau thudc cong trinh/du an stra chita phai 1dp Bao cdo nghién ctru kha thi)

- Cht tri tham muu phé duyét/chdp thuan tién do tong thé ctia nha thau, tu van.

- Chu tri theo dbi, kiém tra, tham muu, don dbc cac Ban Quan ly du an, tu
vén giam sat, nha thau thi cdng ve tién do, chét luong, gia thanh trong qua trinh
thi cong du an; 18p céc bdo céo tién do thuc hién du 4n (bao gém: béo cdo tién do
dinh ky, dot xuét va céc béo céo lién quan dén du an).

- Phéi hop kiém tra xir Iy cac van dé vé thi cong tai hién truong.

- Chu tri tham muu chép thuan céc dé trinh vé didu chinh tién do cic goi
thau, diéu chuyen khéi lugng hop ddng trong thi cong, bd sung hodc cham dt
hop dong véi nha thau, tu vn.

- Chu tri tham muu phé duyét/chép thuén nha thau phuy, nhan sy chu chdt cua
nha thau xay lap, tu van giam sat.

- Chu tri, dén doc chi dao cac Ban Quan ly du an, nha thau, tu van giam sat
thuc hién cong tac an toan lao dong, moi trurong xay dung.

- Hudng dan céc don vi lién quan trong cong tdc nghiém thu hoan thanh hanip‘/
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muc cong trinh, cong trinh xay dung.

- Theo dbi, tham muu don dbc cong tac 14p ho so hoan cong.

g) Truc tiép quan Iy hop dong ddi v6i hang muc, cong trinh stra chita/khac
phuc su ¢6 khéng phai 1ap Béo cdo kinh té k§ thudt, Bdo cdo nghién ciru kha thi
trong truong hop dam bao nang luc va theo su phén cong nhiém vu cua Téng
Giam doc.

'h) Chu tri kiém tra/thAm tra/thAm dinh dé cuong nhiém vy, dy toan chi phi

tw van; nghidm thu céc san phdm ciia tw van; thiét ké va du toan ddi véi cac cong
trinh, du an khong phai lap Béo cédo nghién ctru kha thi.

1) Chu tri lap/kiém tra/tham tra/thAm dinh dé cuong nhiém vu, du toan chi
ph1 tur van, nghiém thu cic san pham tu vén; phuong an va du toan déi véi céc
cong trinh, dy an khong phai 1dp Bao cao kinh té k¥ thuat.

k) Tham tra hd so, dé xudt thanh todn, quyét toan chi phi theo quy trinh thanh
todn, quyeét toan cong tac quan ly khai thac.

1) Tham muu phuong 4n giai quyét, xir Iy céc tinh hudng, su ¢d khin chp ¢6
nguy co anh hudéng dén an toan giao thong, an toan cong trinh.

m) Kiém tra cong tac td chirc ctru hd, ctru nan clia céc don vi lién quan trén

céc tuyén dudng cao tbe do VEC quan ly, khai thac; la co quan thuong truc trong
cong tac chi dao phong chéng bio lii ddi v6i céc cong trinh dang khai thac.

. n) Kiém tra, xem xét va tham muu ddi véi dé xuit cua cac co quan, don vi
v€ xdy dung/cai tao/khai théc cac cong trinh trong pham vi bao vé hodc c6 anh
hudng dén céac tuyén cao toc dang khai thac.

3. Céng tac td chire thu phi

a) Chu tri t6 chirc ghém tra/thAm dinh, trinh duyét cac quy trinh nghiép vu
lién quan dén cong tac to chirc thu phi.

'b) Chu tri xdy dyng va trinh cdp c¢6 thim quyén ban hanh/diéu chinh phuong
an to chire thu phi, mirc phi str dung dich vu duong bo.

¢) Tham tra hd so, d& xuét thanh toan, quyét toan chi phi theo quy trinh thanh
toan, quyeét toan cong tac quan ly khai thac.

d) Phéi hop trong cdng tac lua chon don vi cung cap dich vu thu phi, viéc ép
dung cong nghé thu phi.

P Phdi hop kiém tra, ddnh gid vé& chét luong dich vu cla cac don vi cung
cap dich vu thu phi.

4. Cac nhiém vu khac

a) Chu tri thAm dinh du todn chi phi hoat déng clia Trung tdm giam sat khai
thac van hanh duong cao toc Viét Nam.

b) X4y dung chuong trinh, ké hoach va phdi hop véi Trung tdm Céng nghé
thong tin t0 chirc trién khai thue hién viéc ing dung cong nghé thong tin trong
cong tac quan ly, khai théc. 0

/



17

¢) Phéi hop trong cong téc tham gia thim tra/tham dinh thiét ké tram dimg
nghi, tram dich vu.

d) Téng hop, lap cac béo cdo dinh ky, dot xuét lién quan dén cdng tac quan
ly, van hanh, bao tri va thu phi theo quy dinh ctia VEC hodc clp c6 thim quyén.

d) Tham muu trong cong tac tuyén truyen dam bao an toan giao thong, nang
cao chét luong khai thac, thuong hiéu Téng cong ty.

e) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Quy dinh nay ddi vdi cac
hop dong lién quan dén nhiém vu duoc giao.

Muc 7
BAN PHAP CHE VA QUAN TRI RUI RO

Piéu 20. Vi tri, chirc niing

Ban Phép ché va Quan tri rti ro la Ban tham muu, gitip viéc Hoi dong thanh
vién, Tong Giam doc vé nhitng van dé phap ly lién quan dén t6 chire, quan 1y va
hoat dong séan xuét kinh doanh; nhan dién cac ri ro phép ly ctia hoat dong san
xudt kinh doanh va thyuc hién céc bién phap tuan tht trong hé thong ra quyét dinh
tai VEC.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han
1. Céng tac phap ché
a) Trong cong tac xdy dung thé ché

- Tham muu cho Lanh dao VEC tham gia, dong gop y klen cac du thao van
ban quy pham phap luat do co quan nha nudce co thdm quyén gui ldy ¥ kién ctia
VEC; dé xuét stra dbi nhitng van ban khéng con phu hop.

- Chu tri dé xudt chuong trinh, ké hoach xdy dung cac van ban quan Iy noi
b cua VEC va tham gia kiém tra, don doc thuc hién.

- Dinh ky ra soat, téng hop, tham muu cho Lanh dao VEC céap nhat, stra do6i
cac van ban quan ly ndi bo da ban hanh.

- Kiém tra tong quan vé mat phap 1y cac van ban quan 1y ndi bd do cdc Ban
khac soan thao, trinh duyét.

- Phéi hop véi cace don vi lién quan trong xdy dung, stra doi, bo sung Piéu 18
td chirc va hoat dong ciia VEC.

- X4y dung, tham muu trién khai va dén ddc, kiém tra ké hoach cai cach hanh
chinh ctia VEC.

- Thuong xuyén thuc hién viéc ra soat va h¢ thong héa cac van ban quy pham
phap ludt cé lién quan dén hoat dong cua VEC; dé xuat phuong an xtr ly cc vin
ban quan 1y ndi bd c6 mau thudn, chong chéo, trai phap lut hoic khdng con phu
hop trinh Lanh dao VEC xem xét, quyét djnh.ﬁ "

T Y T ]
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b) Trong cdng tac phd bién, gido duc phép luat

- Phéi hop véi Vin phong cap nhat cac van ban quy pham phap luat, vdn ban
quan Iy ndi bo 1én phdn mém van phong dién tir ctia VEC.

- Chu tri xdy dung chuong trinh, ndi dung va huong dan viéc phd bién phéap
luét, cac van ban quy pham phap ludt cé lién quan dén linh vuc hoat dong cua
VEC va céc van ban quan ly ndi b ciia VEC.

- Theo dbi, kiém tra tinh hinh thyc hién céc van ban quy pham phap luat va
cac vian ban quan ly ndi bo theo yéu cdu cta Lanh dao VEC.

c¢) Trong cong tac tu vén phap ly

- Tham muu, tu van cho Lanh dao VEC va céc Ban trong viée xir Iy céc van
dé phap ly phat sinh trong hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu phat trién cua
VEE.

- Tham gia va tu van phap ly trong dam phdn, soan thao céc hop dong, thoa
thudn ma VEC la mét bén tham gia khi ¢6 yéu cau ctua Lanh dao VEC.

- Pau méi trong viéc dang ky bao ho ban quyén tac gia, quyén so hiru tri tué
dbi véi céc tai san, sang ché ctia Tong cong ty (bao g gom céac don vi truc thudc)
theo quy dinh cua Ludt s hiru tri tué. Khiéu nai véi co quan Nha nudc co tham
quyén va ph01 hop véi cac co quan hiru quan dé xir ly C1‘01 v6i nhitng hanh vi vi
pham quyén s& hitu tri tué va quyén tac gia. Quan ly viéc cap phép sir dung thuong
hiéu va nhan hiéu (logo) cua VEC.

d) Trong linh vuc té tung

- Chi tri, 1a dau méi lam viéc v6i don vi tu vén phap 1y va cdc bg phén lién
quan trong qua trlnh tham gia to tung trudc cac co quan tai phan trong va ngoai
nude dé bao vé quyén, loi ich hop phép ctia VEC, clia nguoi lao dong (khi duoc
Lanh dao VEC giao).

- Chu tri, phdi hop cing véi don vi tu van phép 1y va céc bo phén c6 lién
quan, tién hénh cac hoat dong thq thip, nghién ctru tai liéu va dai dién cho VEC
tham gia t6 tung khi dugc y quyén cua Nguoi dai dién theo phap luat.

- Chu tri chuan bi céc thii tuc va co s& phap 1y cho ngudi dai dién ciia VEC
tham gia cac quan hé phap luat phat sinh trong qua trinh hoat dong.

d) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Quy dinh nay ddi véi céc
hop dong lién quan dén cong tac phap che.

2. Coéng tac quan tri rui ro

a) To chirc xdy dung, tham muu ban hanh ¢ hién luoc quan tri rui ro va giam
sat viéc to chure trién khai thuc hién ctia cac Ban va cdc don vi truc thude.

b) Theo dai viéc thiét l1ap céc giai phép mg pho rui ro va viée xay dung ké
hoach hanh déng dé kiém soat, giam thiéu rui ro cua cac Ban va cac don vi truc
thuoc.

¢) Tham muu bién phap tuéin thi trong hé thong ra quyét dinh ctia VEC va Y
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khuyén nghi cac Ban, don vi truc thude, cac cong ty con, cong ty lién két cia VEC
theo phan céng ve cac rui ro va cac bién phap quan tri rii ro tuong ung.

d) Kién nghi cac bién phap cai tién, nang cao chat lugng, hiéu qua cdng tac
quan tri rui ro; nang cao nhan thirc vé nhan dién, danh gia va quan ly rui ro tai
VEC.

d) Thyc hién nhiém vu quy dinh tai khodn 9 Diéu 6 Quy dinh nay ddi vai cac
hop déng lién quan dén céng tic quan tri rui ro.

Muc 8
BAN PAU TU XAY DUNG

Diéu 22. Vi tri, chirc niing

Ban Pau tu xay dyng la Ban tham muu, giup viéc Hoi dong thanh vien, Tong
Giam dbc trong cdng tac quan ly Dy dn déu tu xéy dung duodng cao toc Bén Lirc
- Long Thanh, Dy &n mo rong doan cao toc Thanh pho H6 Chi Minh - Long
Thanh.

Piéu 23. Nhiém vu, quyén han

1. Cong tac tham dinh kinh té, k¥ thuat

a) Chu tri kiém tra/thdm tra/thdm dinh hé so lién quan dé cép ¢ tham quyén
phé duyét/phé duyét diéu chinh du an, quyét dinh dau tu xdy dung; thiét ké ky
thuat, thiét ké ban v& thi cong (trong truong hop thiét ké 02 bude); cac thay doi,

phét sinh so véi thiét ké duogc duyét (neu co) trong giai doan trlen khai thyuc hién;
du todn lénh thay déi, du todn goi thau, du toan cong trinh, téng muc dau tu.

'b) Chu tri kiém tra/thim tra/thdm dinh dé cuong nhiém vu, du toan chi phi
tu van; nghiém thu cac san pham ctia tu van (trir cac dich vu tu van do don vi khac
chu tri).

2. Cong tac thidm dinh déu thau

a) Tham dinh, tham muu phé duyét | ké hoach tong thé lua chon nha thau; ké
hoach lua chon nha thau thudc thdm quyén phé duyét ctia VEC.

b) Tham dinh, tham muu phé duyét hd so méi so tuyén; hd so mdoi quan tim;
hé so yéu céu; hd so moi thau; tiéu chi danh gia.

¢) Tham dinh, tham muu phé duyét ket qua danh gia ho so du so tuyen hd
S0 quan tam; két qua lua chon danh sach ngén; két qua danh gia hé so du thau, ho
so dé xuét, két qua lya chon nha thau.

3. Theo ddi tién do, chét luong, khéi lugng va gia thanh cua du an
a) Tham muu phé duyét/chép thuan tién do tdng thé ctia nha thau, tu van.

b) Theo doi, kiém tra, tham muu, don doc cac Ban Quan ly du an, tu van

giam sat, nha thau thi cong vé: tién d6, chat luong, gia thanh trong qua trinh thji*

L
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cong du 4n; 1ap cac bao céo tién do thuc hién du 4n (bao gom: bio céo tién do
dinh ky, dot xuat va cac bao cdo lién quan dén du an).

¢) Phéi hop kiém tra xtr Iy cac van dé vé thi cong tai hién truong.

d) Tham muu chip thuan céc dé trinh vé didu chinh tién do cac goi thau, diéu

chuyen khoi lu’omg hop dong trong thi cong, bd sung hodc cham dirt hop dong véi
nha thau, tu vén.

d) Tham muu phé duyét/chap thuan nha thau phu, nhan su cht chdt ctia nha
thau xdy lap, tu vin gidm sat.

e)’ Tham tra hod so thanh toan, quyét toan; phéi hop theo doi, don dbc thuc
hién ké hoach giai ngan va cong tac thanh toan, quyét toan cua du an.

g) Phbi hop véi cac Ban Quan ly du an tham muu cho Lanh dao VEC lam
viéc voi dia phuong dé giai quyét nhitng van dé lién quan trong qua trinh thue
hién duy an.

h) Chu tri, don dbc chi dao cdc Ban Quan 1y du én, nha thau, tu van giam sat
thuc hién cong tac an toan lao dong, moi truong xay dung.

i) Theo doi, tham muu vé cong tac kiém tra, kiém dinh chat lugng cong trinh
trong qua trinh thuc hién du an.

k) Huéng dan céc don vi lién quan trong cong tdc nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung.

I) Tham muu céac néi dung lién quan dén cong tac lua chon don vi 1ap bao
cdo thdm tra an toan giao thong trude khi dua cong trinh vao khai thac; tham
tra/thdm dinh/trinh duyét bdo cdo tham tra an toan giao thong.

m) Theo ddi, tham muu dén dbc cong tac 1ap hd so hoan cong.
n) Chu tri 1ap bao céo gidm sat, danh gid dau tu dy an.
4. Cong tac khac

a) Thyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Quy dinh nay d6i véi cac
hop dong lién quan dén du 4n.

b) Phéi hop v6i Ban Tai chinh - Ké toan lam viéc voi cac B, Nganh, céac
Nha tai tro, cdc td chirc nude ngoai vé thii tuc ngudn von cho du an.

¢) Theo ddi, tham muu cac ndi dung lién quan dén cong tac gidi phong mit
bang, téi dinh cu; phuc hoi thu nhép; cong tic ra pha bom min; an sinh xa hoi; cac
chuong trinh phong chong HIV, AIDS theo hiép dinh vay von voi cdc nha tai tro.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lwe thi hanh
I. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 22 thang 10 nam 2025Ju/
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2. Quy dinh nay thay thé cho céc van ban cua Hoi dong thanh vién VEC:
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau t6 chirc cac phong tham
muu thudc Tong cong ty Pau tu phat trién duong cao téc Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 101/QD-VEC- HDTV ngay 25 thang 02 ndm 2016; Quy dinh
vé chtic ning, nhiém vu Ban Tham dinh ban hanh kém theo Quyet dinh 50
366/QD-VEC-HDTV ngay 24 thang 6 nam 2022; Quy dinh vé co ciu to chirc,
chirc néng, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua Ban Pau tu xdy dung, ban hanh
kem theo Quyet dinh s0 208/QD-VEC-HDTV ngay 26 thang 4 ndam 2022; Quy
dinh vé co cau td chire, chirc nang, nhiém vu, quyén han, trdch nhiém cua Ban
Phap ché va Quan tri rii ro ban hanh kém theo Quyet dinh sb 206/QD-VEC-
HDTV ngay 26 thang 4 nam 2022 va Quyét dinh s6 469/QD-VEC-HDTV ngay
31 thang 7 nam 2023 va cac quy dinh khac c¢ lién quan.

3. B0i véi cac ndi dung cong viéc chua hoan thanh ma don vi chu tri co sy
thay do1, Tong Giam doc quyét dinh don vi chu tri thuc hién.

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng Ban ¢6 trach nhiém t6 chire thuc hién cdc néi dung ctia Quy dinh
nay va chiu trach nhiém trudc Téng Giam dbc, Hoi déng thanh vién va phap luat
trong cong tac quan ly, diéu hanh cong viée thudce pham vi chitc ning nhiém vu
va quyén han duoc giao ciia Ban.

Cap ph6 céc Ban gitp viée cho cip trudng diéu hanh cac cong vige chuyén
mon cu the ctia Ban va chiu trach nhiém truée Truong Ban, Tong giam déc va
phap luat vé viéc thue hién céng viéc duge phan cong.

3. Céc can bd chuyén mon nghiép vu thuc hién cac cong viéc dugc giao theo
su phéan cong ciia Trudng Ban va chiu trach nhiém trudc Truong Ban vé viée thuc
hién cong viéc dugc giao.

4. Trong qud trinh thuc hi¢n, truong hop co nhitng cong viéc moi phat sinh,
cong vige chua duge quy dmh/phan cong cu thé, hodc co thay dbi vé Ban ch tri
nhung can thoi gian dé xtr 1y, ban giao, cac Ban béo céo Lanh dao VEC xem xét,
chi dao, dong thoi phan anh vé Ban T chtic - Nhan sy dé phéi hop xir 1y hodc
tham muu cho Lanh dao VEC xem xét, stra d6i, diéu chinh kip thoi.

5. Céc Ban khi tham muu cho Lanh dao Tong cong ty ban hanh céc vin ban
quan ly ndi bd co trach nhiém ra soat, déi chiéu véi Quy dinh nay dé dam bao tinh
théng nhat, donU bo gitta cac van ban. Truong hop cén sua dox diéu chinh, bd
sung, cac Ban tdng hop, bao cao Lanh dao VEC xem xét, quyét dinh. /,ZM/




